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Luis Alberto del Parand y Juan E Oleary - Correo:municipalidadlaureles@gmail.com
Laureles Departamento de Neembucii — Paraguay

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS PREVISTOS PARA QUE LAS PERSONAS
INTERESADAS PUEDAN ACCEDER A LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LA
MUNICIPALIDAD DE LAURELES, LUGAR DE ARCHIVO Y AREA RESPONSABLE.

En la Municipalidad de Laureles para acceder a documentos, las personas interesadas deben
seguir un procedimiento especifico que generalmente incluye la presentacién de una solicitud
formal en formato papel, la identificacidon del documento deseado vy la justificacidon del mismo,
adjuntando una fotocopia de cedula del interesado. La funcionaria responsable de mesa de
entrada decepcionara los documentos y registrara en el acta de expedientes, entregando su
copia con el sello de recepcion.

Procedimiento General:

1. Solicitud: Se debe presentar una solicitud formal para acceder a los documentos,
especificando el tipo de documento, la informacién que se necesita y la justificacion o
fundamento de la misma, debe ser presentada en persona en la mesa de entrada de la
municipalidad.

2. Identificacidn: Se requiere la presentacién de una identificacién oficial, como la cédula de
identidad, para verificar la identidad de la persona solicitante.

3. Documentacion: Se deberd especificar claramente el documento o documentos a los que se
desea acceder.

4. Revision y Entrega: La municipalidad revisara la solicitud y, si todo es correcto, procedera a la
entrega del documento solicitado.

Todos los documentos en formato fisico se encuentran el a Municipalidad de Laureles, bajo

custodia del area de Secretaria General y Administracion y Finanzas.

Donde encontrar informacion:

e Pagina web de la municipalidad: https://laureles.314.com.py/ es el lugar principal para
encontrar informacion detallada sobre este procedimiento, de acuerdo con la
municipalidad.

e Oficinas de la municipalidad: Se puede acudir a las oficinas de la municipalidad para
obtener informacidn y realizar los trdmites necesarios.

e Pagina de redes sociales (Facebook): Se puede visualizar las noticias mas relevantes,

realizar consultas y reclamos.
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Pagina de acceso a la Informacién Pudblica: La Municipalidad de Laureles brinda
respuestas a solicitudes de las personas interesadas en acceder a los documentos y a
informaciones especificas, en un plazo no mayor a 15 dias habiles.

Datos abiertos: La pagina de la Contraloria General de la Republica y Contrataciones
Publica realizan las publicaciones de todos los documentos relacionadas a la adquisicién

de bienes y contratacién de servicios.



